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MIGUEL MARQUEZ MARQUEZ, Gobemador Constitucional del Estado tibre y
Soberano de Guanajuato, en gjercicio de los facultades que me confieren los
articulos 77 fracciones It y Il y 79 de la Constitucién Poiitica para el Estado de
Guangjuato, y en observancia de lo dispuesto por los arficulos 20. vy 90. de la Ley
Orgdnica del Poder Eecutivo para el Estado de Guangjuato, v 19 de o Ley de
Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guangjuato.

CONSIDERANDO

Los archivos representan el lenguaje natural de la administracién pablica y
constiftuyen un apoyo decisivo en jo tomo de decisionas, toda vez que
contribuyen a la gestién documental y administrativa, permitiendo mejores
Procesos y organizacion,

Asl, una eficiente organizacion y gestién documental, son componentes
también de un adecuado sistema de transparencia y rendicién de cuentas, tema
en el que existe el interéds y compromiso de la presente administracién parc
fomentar su mejora; en el case particular, mediante el presente instrumento
normativo, regulando de mejor mansra el Archivo General del Poder Ejecutivo.

Actualmente el responsable del Archive General del Poder Ejecutivo estd
facultado para emitir opinidn respecto a la organizacién y funcionamiento de las
drecs de archivos de las dependencias v entidades, sin embargo, se estima
necesarfo ampliar sus afribuciones para emitic diagndsticos que, en su caso,
confendrdn los sefalamientos de mejora que deben ser implementados; por ofra
parte, tomando en cuenta que la orgaonizacién de los archivos se realiza de
conformidad con lo dispuesto en el Cuadro General de Clasificacion Archivistico,
resulta importante que dicho instrumento de consulta vy control archivistico sea
revisado y validado formalmente por el responsable del Archivo General del
Poder Ejecutivo, - '

La presente medificacidn también busca formalizar el procedimiento de
dictaminacion, para autorizar la baja documental o tfransferencia secundaria, a -
fin de dar mayor certeza y seguridad juridica.

Con lo anterior, se coadyuva a dor cumplimiento al objetivo particulor 2.1.,
del Plan Estatal de Desancllo, que establece el compromiso de: «Fomentar una
culfura civica de fransparencia y rendicién de cueniasy.
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Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones
legales y consideraciones seftaladas, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO GUBERNATIVO NUMERO 77

Articulo Unico. Se reforman los articulos 2, fraccién |; 5; 6, fraccion Vi; 7,
fraccidn II; 11; 12 fracciones | v IV; 15, parafo primero; 18, fracciones Iy V; 215 23,
fraccidon VI 32; 34; 35, fraccidn I; 36; y 38, pérafo segundo; y se adicionan los
articuios 6, con una fraccién X y un parafo segundo; 7 Bis; 12, con una fraccién VI;
15, con los fracciones V, VI, Vil y VIIi; 18 con las fracciones V y VI 25, fraccion VI
35 Bis; 35 Ter; 35 Quater; 35 Quinquies; 35 Sexies; 35 Septies; y 38, pamrafo tercero,
todos eflos del Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los
Municipios de Guanajuate para el Poder Ejecutivo, contenido en el Decreto
Gubernafivo nimero 64, publicado en el Peribdico Oficial del Gobkiemo del
Estado nUmero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero de 2008, para quedar en {os
siguientes términos:

«Articulo 2, Infegracién...
El Archivo_ General...

L. El archive de concentracién de las dependencias vy entidades del Foder
Ciecutivo; y :

Articulo 8. Glosario de lérminos
Para efectos de este Reglamento, ademds de los conceptos previstos en

la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guandgjuato, se
entenderd por:

L AGPE: £l Archivo General del Poder Ejecutivo;
. BaJa documental: Eiminacién de aquella documentacién que haya

prescrito su vigencia y vator administrativo, legoi, fiscal o contable, vy que
no contenga valores histéricos;
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HI. Clave de Claslficacién: Marca numérica, alfabética o alfanumérica gue
se utlliza para clasificar documentos © expedientes;

v. - Documentos de Trabajo: Aguellos que se generan para apoyar las tareas
cdministrafivas y cuya ulilidad reside en la informacidon que contienen
para el desarrollo de las mismas;

V. Expediente: Unidad documental constituida por uno o varies documentos
de archivo, ardenccdos y relacioncdos por un mismeo asunto, aclividad o
rdmite de los sujetos obligados: ’

Vi Guia simple de archive: Instrumento en el que se expone de manera
general la estructura de los archivos del Poder Ejecutivo por medio de la
descripcion de las series documentales conforme ol cuadro general de
closificacion archivistica, las caracteristicas fundamentales y sus datos
genergles;

VI, Ordenaclén: Accidén de unir secuenciamente los expedientes que
' conforman series, mediante la aplicacién de diferentes métodos;

Vil Signatura de Instalacién: Referencia que permite identificar y localizar
donde se encuentran depositados los documentos vy expadientss;

IX.  Transferencia primaria: Traslado confrolado vy sistemético de expedientes
de un archivo de trérmite al orchivq de conceniracién;

X Transferencia secundaria: Traslade conhtolado vy sistemdtico de
expedientes del archivo de concentracién al archivo histérico, que deben
conservarse de manera permanenie;

X Valoracién documental: Actividad que consiste en el andlisis e
idenfificacién de los valores que poseen 10s documentos para establecer
su destino final; v

Xil. Vigencia documental: Pericdo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus voalores administrativos, legoles, fiscales ¢ contables, de
conformidad con las disposicionss juridicas vigentes y aplicables.
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Arliculo &, Atribuciones...
El responsable del...

iaV.

Vi, Redlizar visitas a las dependencias y entidades pora supervisar la
conservacién, organizacién y funcionamiento de sus dreas de archivo,
elaborando el diagnésfico correspondiente, que podrd contener ias
observaciones que deberdn subsanor o las medidas a implementar;

MialX. ...

X Promover una cultura de valoracion de los archivos y su reconocimiento
como sustento de o acfividad gubernamental para la rendicién de
cueniaos.

Asimismo, en el supuesto de que no se subsanen o implementen las
observaciones o medidas previstas en la fraccién VI, lo hard del conocimiento de
la Secretaria de ia Transparencia y Rendicién de Cuentas.

Articulo 7. Atribuciones...
Los encargados de...

1. Coordinar ol personal de drea de archivos de frdmite, con o
parficipacién del érea jurdica de la dependencia o enfidad, en ia
elaboracién y actudlizacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, e Caidloge de Disposicién Documental e Inventarios
Documentales; '

MaV, ..
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Adiculo 7 Bis. Perfll del encargado en materia archivistica
Para ser encargado en materia archivistica se requiere.

(N Contar con nivel de licenciatura o carrera técnica o sus equivaientes, en
cualquier rama del conocimiento, preferentemente en archivonomia,
archivologia, gestién documental o historia; y

I Tener experiencias en mansjo de archivos y of menos dos ofios en la
- administracién pdblica.

‘Arliculo 11. Archivos de irdmife y de conceniracién

Las dependencias y entidades confar@n con los archivos de trdmite que
sean necesanos, de conformidad con su estructura administrativa, naturaleza de
sus funciones y disponibifidad presupuestaria.

Se contard con un archivo de concentracion para las dependencias ¥
entidades.

Articulo 12. Funciones...
El éreg de...

L Integrar los expedientes de archivo y elaborar su portada;
Iy L

Iv. Conservar los expedientes que se encueniran activos, por el iempo que
establezea el Catdloge de Disposicién Documental;

V. .Y
VI. . Previo a la iransferencia primaria, deberd reclizar e expurgo de los

expedientes, mediante el refiro de los documentos de frabajo y objetos
gjenos contenidos en los mismos.



PERIODICO OFICIAL 23 DE MAYO - 2014

PAGINA 39
Adliculo 15. Funciones del archivo de concenjracién
Fl archivo de concentracion tendrd los siguientes funciones:

lalv. ..

V. Crientar al personal involucrado en las actividades archivisticas de las

dependencias y enfidades del Poder Ejecutive sobre el proceso de
transferencias primarias al archivo de concentracion;

Vi, Elaborar y actudlizar e catdlogo fopogréfico institucional del archivo de
"’ concentracién;
Vil. Supervisar o organizacién del acervo documental del orchivo de

concentracién: y

Vil. Supervisar conforme al Catdlogo de Disposicién Documental de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo, los plazos de conservacion
de las series documentales en el archivo de conceniracion.

Ardiculo 18. Funciones...
El drea de...

I recloir del archive de concentracién los expedientes que contengan
documentos histdricos y cotejar que el contenido de los inventarios
documentaies coincida con los expedientas para su conirol y consulta;

Hyll. ...

IV.  Elaborar y actuglizar guias, Inventarios y catdlogos con el propdsito de
facilitar ia consulta de los expedientes y documentos del archivo histérico y
de ios acervos ce apoyo, ¥ en su caso, redlizar o autorizar o exposicion
pUblica de documentos que obren en el mismo;

V. Supervisar los transferencias secundarias que se redlicen al Archivo
Histérico: v

VI, Llever el Registro de Archivos Histéricos del Estado.
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Arficulo 2. Elaboracién y aciualizacién del Cuadro General de Clasificacién

Archivisiica y del Catélogo de Disposicién Documental

El Cuadro General de Clasificacidn Archivistica deberd ser slaborado y
actuglizade por el personal de los archivos de frémite en coordinacion con el
encargado de la dependencic o entidad.

Ds igual forma, los fitulares de las diferentes dreas administrativas brinciardn
el apoyo necesario para ia elaboracién del instrumento sefialado en el parrafo
onterior y del Cafélogo de Disposicidn Decumental.

Arficulo 23. Confenido...
Lo estruciura del...

laV.
VI. Fundamento juridice que sustente los plazos de conservacion o, en su coso,
los motivos y argumentos para establecerlos;

VilalX. ...

Articulo 25. Contenido...
El inventaro de...

laVv.

VI ..y

VI.. Lugary fecha de elabaracion.

Articulo 32, Suplentes de los infegrantes del Comité Técnico Consultivo
Los integrantes del Comité Técnico Consultivo deberdn nombrar & un
suplente, los cuales tendrén las mismas facultades de los integrantes propietarios.

Artfculo 34, Funciones del Secrelario Técnico

El Secretario Técnico tendrd por funcién proparcionar a informacion que
requiera el Comité Técnico Consultivo, para el desarrolio de las sesiones, levantar
las actas en ésias, dar seguimiento a los acuerdos gue se den al interior, y llevar su
archivo. Asimismo, dard seguimiento a i publicacién de las actas.
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Astfculo 35. Funciones...
Fl Comité Técnico...

1. Desahogar el procedimiento, al que deberan sujetarse las dependencias y
entidades, para la valoracion documental que deba redlizar;

Nalv...

Arliculo 35 Bis. Divisién-del procedimiento para ta dictaminacién

Los documentos depositados en el archivo de concentracién, que no
contengan valores primarios y hayan concluido sus plazos de conservacian,
podrén ser dictominados por el Comité Técnico Consultivo del Archivo General
del Poder Ejecutive, a fravés del procedimiento de dictarinacion que se divide
an;

I Dictaminacién de documentos de archivo de series documentales no
dictaminadas; y

i Autorizacién de baoja de documentos de archive de series documentales
dictaminadas, con base en lo establecido en el dictamen de bagja
documental,

Articulo 35 Ter, Procedimienio para lo dicfaminacicn de

documentos de archivo de serles documentales ne diciaminadas

B procedimientc parg la dictaminacién de documentos de archivos
pertenecientes o sefies documentales no dictaminadas, inicia con la
presentacién mediante oficio de solicitud de dictaminacién de documentos de
archivo por unidad responsable, validada por el fitular de ia dependencia ©
enfidad o por quien é&ste designe, dirigida ai Presidente del Comité Técnico
Consultivo del Archivo General del Poder Ejecutivo, por conducto del Secretario
Téenico de dicho Comité, suscrifo por el encargado en materia archivistica que
sefiala el articulo 4 de este reglamento, especificando:

L Nombre de lg unidad responsable:

L. Nombre de lo serie documental, con un méximo de tres senes
documentailes por solicitud;
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.

v.

Volumen y petiodo de ld documentacién, manifestando que ya se reclizd
el expurgo comespondiente;

Se deberd anexar la siguiente documentacién;

a) Copia de la solicitud medionte It cual ia unidod responsable requiere o
su encargado en materia archivistica, ramite la dictaminacion de los
documentos de archivo; '

b} Organigrama vigente con sello y fecha, de la dependencia o entidad,
donde se ubique la unidad responsable que soliciia la dictaminacién
de documentos de archivo, expedida por ef responsable de su drea
administrativa; _

¢) Formato del fundamento juridico en el que se transcriben los arficulos
de las teyes, reglamentos u ofras disposiciones normativas aplicables <l
periodo de la generacién de la documentacién de la solicitud de
dictaminacién, asi como, en su caso, los vigentes a la fecha de la
solicitud, precisando la fecha de publicacion en el Periddico Oficial del
Goblerno del Estado que sustente:

¢. 1, Las funciones y c:’rribuciones de la unidad responsable de la
dependencia o entidad que solicita la dictaminacién de documentos
de archivo; y

¢.2. Los plazos de conservaciéon y los valores de lo serie decumental @
dictaminar, mismos cque se deberdn incivir en el Catdlogo de
Disposicién Documental, '

Deberd adjuntar copia fotostdtica de la publicacion del Periddico
Oficial del Gobiermno del Estado de las leyes, reglamentos u ofras
disposiciones normativas de donde fue fomado el fundamento,
resaltando los dispositivos;
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d) De existr acuerde que haya clasificado la informacién como reservada
en unc o varios expedientes de la serie documental solicitada,
presentard copia det documento gue contenga el dictamen emitido
por la Unidad de Acceso a ia informacién Plklica del Poder Ejecutivo,
sobre la desclasificacion de la informacién, cuando haya franscurido
el perlodo de reserva o antes si se extinguen las causas que dieron
origen < su clasificacion;

e) En su caso, el manual de procedimientos de la dependencia ¢ entidad,
que contengo la descripcidn del proceso y dicgrama de flujo de la
funcidn o atribucién {seccién documental) que da origen a la actividad
[serie documental);

f) El Catdlogo de Disposicién Documental correspondiente a la serie
documental cuya dictaminacién se solicita, con nombre vy firma de
quien la generq;

g) B Inventario Documental cuyda baja o fransferencic secundaria se
solicita, con nombre y firma de quien lo slabora y valida; y

h) Tres muestras representativas completas de la serfie documental. en
original, correspondientes al Inventario Documental cuya baja ©
transferencia secundaria se solicita. Las muestras deberén estar
numeradas de conformidad a los tipos documentales descritos en el
Catdloge de Disposicién Documental.

Articulo 35 Quater. Avforizacién de baja de documentos de archivo de series

documentales dickaminadas

El procedimiento de autorizacién de baja de documenios de archivos de
series documentales dictaminadas, inicia con la presenfacidén del oficio de
soficitud de autorizacidn respectiva, validada por el titular de la dependencia o
enfidad ¢ por quien éste designe, difgida al presidente del Comité Técnico
Consullivo del Archivo General del Peder Ejgcutivo, por cenducto del Secretario
Técnico de dicho Comité, suscrito por el encargado en maferia archivistica que
sefiala el articulo 4 de este reglamento, especificando:
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I Nombre de la unidad responsable;

i Nombre de lo sere documenial, con un mdximo de fres series
documentales por solicitud; - '

. Volumen y periodo de la documentacién, manifestando que ya se realizd
el expurgo comespondiente; :

IV. Se deberd anexar la siguiente documentacién:

a) Copia de la solicitud medianie la cual la Unidad Responsable requiere
a su encargado en materia archivistica, trémite autorizacién de baja de
documentos de archivo;

b) Copia del dictamen de destino final;
¢} Inventario documental; y
d) Muestra documental:

Arliculo 35 Quinquies. Andiisis para la dictaminacién

£ Secretario Técnico redlizard o revision técnica de la solicitud de
dictaminacion de documentos de archivo y los anexos, en case de cumplir con
los requisitos sefialados la pondrd a consideracién del Comité Técnico Consultivo;
de no cumplir con dichos requisitos, el Secretario Técnico generara un oficio de
observaciones fundado y motivado, donde expondrd cudles son las deficiencias
que presenta la solicitud de dictominacion de documentos de archive o los
anexos, nofificando al encargado en materia archivistica con copia de
conocimiento al #itular de la unidad responsable que corresponda y al fitular de la
dependencia o entidad, devolviendo la documentacion y anexos recibidos, para
que una vez subsanadas se presente una nueva solicitud.

Si el Comité Técnico Consultivo lo considera necesario, el Presidente por
conducto del Secretario Téchico podrd invilar a parficipor al encargado en
materia archivistica y a! titular de la unidad responsable, a fin de focilitar el andlisis
conespondiente a la solicitud de dictaminacién de decumentos de archivo.
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El abogado, contador e historiador con el apoyo de los demds infegrantes
del Comité Técnico Consultivo, realizardn los estudics correspondientes y emitirdn
opinidén acerca del valor primario y secundario de la documentacién en lg serie
documental g dictaminar,

Ariculo 35 Sexies. Dictaminacién por el Comité Técnico Consultivo
En sesidn del Comité Técnico Consultivo se procederé o la revision vy
suscripcién del dictamen de documentos de grchivo.

Los dictémenes por serie documental emitidos por el Comité Técnico
Consultive podran ser de:

1. Conservacién en el archivo de concenfracién, cuando subsiste volor
primatrio;

il Conservacion en el archivo histérico, cuando contiene valor secundario;

it De bgja documental, cuando ne contienen valores primarios  hi
secundarios;

v. Mixte, cuando una parte de la serie documental tiene valor primaric o
secunddario y la otra parte no contiene valores; v

V. Improcedencia por incumplimiento de los requisitos de fondo.

B Comité Técnico Consultivo, por conducto ¢el Secretario Técnico,
notificard el dictamen por oficio al encargado en materia archivistica, con copia
al titular de la dependencia o enfidad.

Artfculo 35 Seplies. Plazo para la destruccién documental

La destruccidn que hoya autorizado el Comité Técnico Consultivo de 1o
documentacién de archive de series documentales dictaminadas, deberd
sfectuarse dentro de un plaze no mayor de seis meses; una vez reclizado lo
anterior, el encargade en matena archivistica enviard de forma inmediata al
Comité Técnico Consultivo el acta de destruccidn documental comrespondiente,
debidamente suscrita por:
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l Encargado en Materia Archivistica © la persona que desighe mediante
oficio; y '

It Dos testigos de la dependencia y entidad.

El acta de dssiruccidén documental deberd sefickar la serie documental,
volumen y periodo corespondiente ol inventario y se deberd anexar copia del
dictamen para que forme parte de la misma.

Arlfculo 36. Conservacién de los inventarios de baja documental
Los inventarios de baja documental autorizados por el Comité Técnico
Consulfivo deberén conservarse en el archivo de concentiracion.

Arliculo 38, Celebracién... .
Lais sesiones ordinarics...

Los acuerdos y resoluciones del Comité Técnhico Consultivo se tomaran por
mayoria de votos de sus integrantes y en coso de empate, el Presidente tendrd
voto definitorio.

Para la dictaminacién de! destino final de los documentos de archivo, el
Comité Téenico Consultivo emifird su dictamen tomando como base fa opinion
especiaizaoda de los integrantes a que se refieren las fracciones il IV vy V del
articulo 31 del presente reglomento, de conformidad a su drea de conocimiento
profesional; opinién que determinard la existencia o exiincion de valores primarios
o secundarios., a efecto de definlr el tipo de dictamen que en su caso
comresponda.n
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- TRANSITORIOS

Inicio de vigencia
Articulo Primero. El presente Decreto Gubernativo entrard en vigencia el dia
siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobiemno del Estado.

Solicitudes previas para frémite de dictaminacién de destine final
Arliculo Segundo. Las solicitudes de dictaminacidon del destino final de los
expedientes y documenios de las dependencics y entidades del Poder Ejecutivo
presentadas ante el Comité Técnico Consultive, antes de la entrada en vigor del
presente Decreto, serdn otendidas y resusltas de conformidad con el
procedimiento vigente ol momento de la presentacidn de cada solicitud en
particuiar.

Auvlorizacién excepcional sobre el archivo de conceniracién
Arficulo Tercero, El responsable del Archivo General del Poder Ejecutivo podrd
autorizar, excepcionalmente y bajo los criterios que fije, a las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo, que administren sus documentos y expedientas
que les comrespondan del archivo de concentracién, siempre y cuande cuenten
con condiciones fisicas que garanticen el debido resguardo, conservacion y
organizacién de jos mismos.

Capachiacién de los encargados en maferia archivistica
Articulo Cuarto, El perfl que se establece para los encargados en materic
archivistica no serd aplicable o quienes a la entrada en vigencia del presente
decreto desempefien esta responsobitidad.

A estos encargados vy 4 quienes se designen con posterioridad, serdn
capacitados en materia archivistica, por la Direccidn del Archivo General del
Estadlo, a mdés tardar en el mes de noviembre de 2014,

Recursos
Atticulo Quinto, Lo Secretaria de Finanzos, Inversidn y Administrocion
proporcionard los recursos necesarios para lo implementacién del archivo de
concentracion y programas de capacitacién en ia materia,
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Dado en la residencia del Poder Eecutivo, en la ciudad de G ayato,
Guanagjuato, a 20 de mayo de 2014,

EL SECRETARIO DE GOBIERNO

ANTONIO SALEY:
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Por este conducto se les comunica a todos los usuarios en general, que a partir del dia 10 de Abril
del afio 2003, esta disponible la informacion del texto del Periédico Oficial en su pagina de Internet.

Para su consulta, se debera accesar a la Direccion:
( www.guanajuato.gob.mx ) de Gobierno del Estado,
hecho lo anterior dar clic sobre la Pestafia Informate
la cual mostrara otras Ligas entre ellas la del Periédico.
o bien ( http://periodico.guanajuato.gob.mx )

Agradecemos la atencion que le sirvan al presente Aviso.

Atte.
La Direccion
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AVISO

Atodos los usuarios de las diferentes
Dependencias de los Gobiernos Federal,
Estatal y Municipal, asi como a los diferentes
Organismos Publicos Descentralizados
que envian diversos documentos para su
publicacion en el Periédico Oficial, se les
solicita de la manera mas atenta se sirvan
remitir dicho documento en forma impresa, en
discos de 31/2 o en CD, (realizado en Word
con formato rtf), lo anterior debido a que los
procesos de impresion de esta Direccion del

Periddico Oficial asi lo requieren.

Agradecemos la atencion que le

sirvan al presente Aviso.

Atte.
La Direccion

\
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Lo

compromiso
de todos

DI R E CT ORI O
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Se publica los LUNES, MARTES, JUEVES y VIERNES
Oficinas: Km. 10 Carr. Juventino Rosas
Tel. (473) 73 3-12-54 * Fax: 73 3-30-03
Guanajuato, Gto. * Cédigo Postal 36000
Correos Electronicos
Lic. Luis Manuel Terrazas Aguilar ( Iterrazas@guanajuato.gob.mx )
José Flores Gonzalez ( jfloresg@guanajuato.gob.mx )

TARIFAS:
Suscripcion Anual (Enero a Diciembre) $ 1,200.00
Suscripcion Semestral " 598.00
(Enero-Junio) (Julio-Diciembre)
Ejemplares, del Dia o Atrasado " 18.00
Publicaciones por palabra o cantidad
por cada insercién " 2.00
Balance o Estado Financiero, por Plana " 1,987.00
Balance o Estado Financiero, por Media Plana "  999.00

Los pagos deben hacerse en las Oficinas Recaudadoras del Estado,
enviando el ORIGINAL del EDICTO o del BALANCE
con el Recibo Respectivo.
Favor de enviar ORIGINALES. Asi nos evitara su devolucion.

DIRECTOR
LIC. LUIS MANUEL TERRAZAS AGUILAR
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